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คู่มือส ำหรับประชำชน :   การขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรกของผู้มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์แต่ไม่ได้
   ยื่นค าขอมีบัตรภายในก าหนดและไม่ใช่กรณีได้รับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร :    เทศบำลต ำบลปำกพะยูน   อ ำเภอปำกพะยูน   จังหวัดพัทลุง   กระทรวงมหำดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้มีสัญชำติไทยซึ่งมีอำยุครบเจ็ดปีบริบูรณ์และมีชื่อในทะเบียนบ้ำนต้องขอมีบัตรต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่

ภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่อำยุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ 

 กำรขอมีบัตร/ขอมีบัตรใหม่/หรือขอเปลี่ยนบัตรของผู้มีอำยุไม่ถึง 15 ปีให้เป็นหน้ำที่ของบิดำมำรดำ

ผู้ปกครองหรือบุคคลซึ่งรับดูแลผู้นั้นเป็นผู้ยื่นค ำขอแต่ไม่ตัดสิทธิบุคคลนั้นที่จะยื่นค ำขอด้วยตนเอง 

 กรณีหำกมีควำมจ ำเป็นอำจต้องสอบสวนผู้ยื่นค ำขอหรือพยำนบุคคลเป็นกำรเพิ่มเติม 
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ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที่ให้บริการ 

ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลปำกพะยูนอ ำเภอปำกพะยูนจังหวัด
พัทลุง  93120  โทร074699073/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  
หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -) 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถำนที่ให้บริกำร 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ...../ ส ำนักทะเบียนท้องถิ่นเขต...../ส ำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น...../ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -) 

 

 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :15 นำท ี

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอมีบัตร/ขอมีบัตรใหม่/ขอเปลี่ยนบัตรแจ้งควำมประสงค์ต่อ
เจ้ำหน้ำที่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำนรำยกำรในฐำนข้อมูล
ทะเบียนรำษฎรและฐำนข้อมูลทะเบียนบัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

(หมำยเหตุ: -) 

 

 

5 นำท ี เทศบำลต ำบลปำก
พะยูนอ ำเภอปำกพะยูน
จังหวัดพัทลุง 

 

2) กำรพิจำรณำ 

เมื่อตรวจสอบแล้วปรำกฏว่ำเป็นบุคคลคนเดียวกันกับรำยกำร
ในฐำนข้อมูลด ำเนินกำรพิมพ์ลำยนิ้วหัวแม่มือทั้งขวำและซ้ำย , 
ถ่ำยรูปท ำบัตร ,พิมพ์ค ำขอมีบัตร (บ.ป.1)  เสนอพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำอนุญำตพิมพ์บัตรประจ ำตัวประชำชน , 
จัดเก็บลำยพิมพ์นิ้วชี้ทั้งขวำและซ้ำยและมอบบัตรประจ ำตัว
ประชำชนให้ผู้ขอ 

(หมำยเหตุ: -) 

 

 

10 นำท ี เทศบำลต ำบลปำก
พะยูนอ ำเภอปำกพะยูน
จังหวัดพัทลุง 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

สูติบัตร 

ฉบับจริง1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหตุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

หำกไม่มีให้เรียกเอกสำรอื่นที่ทำงรำชกำรออกให้อย่ำงใดอย่ำงหนึ่งเช่น
ส ำเนำทะเบียนนักเรียนใบสุทธิประกำศนียบัตรหนังสือเดินทำงเป็นต้น 

ฉบับจริง1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหตุ- 

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลปำกพะยูนอ ำเภอปำกพะยูนจังหวัดพัทลุง  93120  โทร074699073 

(หมำยเหตุ: -) 

2) ศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ..... หรอืผู้บริหำรหน่วยงำนที่ผู้นั้นยื่นค ำขอมีบัตร 

(หมำยเหตุ: ((ระบุท่ีอยู่เว็บไซต์และหมำยเลขโทรศัพท์ของหน่วยงำนตนเอง))) 

3) ส ำนักบริหำรกำรทะเบียนกรมกำรปกครองกระทรวงมหำดไทย 

(หมำยเหตุ: (59 หมู่ที่ 11 ต ำบลบึงทองหลำงอ ำเภอล ำลูกกำจังหวัดปทุมธำนี 12150 / สำยด่วน 1548 / 
www.bora.dopa.go.th 
)) 

4) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ. 
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300)) 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค ำขอมีบัตร บ.ป.1 

(หมำยเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ    - 

 

 

 

 


