










































































  

 

 
 
 

คู่มือการให้บริการประชาชน 
 
 
 

กองช่าง 
เทศบาลตำบลปากพะยูน 

อำเภอปากพะยูน   จังหวัดพัทลุง 
 
 
 

 
กองช่าง เทศบาลตำบลปากพะยูน 
อำเภอปากพะยูน  จังหวัดพัทลุง 

โทรศัพท์/โทรสาร  074-699073 
 
 



 
 

คำนำ 
 

คู่มือการให้บริการประชาชน จัดทำขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านบริการ  ของเทศบาล      
ตำบลปากพะยูน ให้ถูกต้อง รวดเร็ว และผิดพลาดน้อยลง ทำให้เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน  

หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการให้บริการประชาชนของเทศบาลตำบลปากพะยูนจะเป็นประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
ตลอดจนผู้ที่สนใจนำไปใช้ปรับปรุงคุณภาพการบริการมาตรฐานและตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการ 
ก่อให้เกิดประสิทธิภาพการปฏิบัติงานการให้บริการเกิดความพึงพอใจแก่ผู้รับบริการ 
 

 

     กองช่าง เทศบาลตำบลปากพะยูน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

 เรื่อง              หน้า 

คู่มือการปฏิบัติงานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร    
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ      1 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ        1 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ        2 
ค่าธรรมเนียม          2 

การรับเรื่องร้องเรียน          3 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม          4 
ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม         6 
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กองช่าง เทศบาลตำบลปากพะยูน                                            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 074-699073                                   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร  : 074-699728                  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 –16.30น.  

 

 

 

 

 

 

                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การออกใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้นถอนอาคาร 

กองช่าง เทศบาลตำบลปากพะยูน 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  45วันนับแต่วันที่ได้
รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง : พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร(แบบ ข)    

พร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

กองช่าง  เทศบาลตำบลปากพะยูน 

3. หัวหน้าสว่นโยธา /ปลัด เทศบาล พิจารณาตรวจ
เอกสาร / เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต 
(ระยะเวลา 10 วัน) 
 

 

 

 กองช่าง  เทศบาลตำบลปากพะยูน 

 

4. แจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้ยื่นคำขออนุญาตฯ ทราบ 
(ระยะเวลา 3 วัน) 
 

 

 

  กองช่าง  เทศบาลตำบลปากพะยูน 

 
 

2. นายช่าง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออกตรวจ
สถานที่ขออนุญาตและตรวจพิจารณาแบบแปลน 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

 

กองช่าง  เทศบาลตำบลปากพะยูน 

 

 5. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาตฯ 
 (ระยะเวลา 1 วัน) 
 
 
 

 กองช่าง  เทศบาลตำบลปากพะยูน 

 
 

 

ระยะเวลา      ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 45 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

กรณีผู้ขออนุญาตเป็นเจ้าของที่ดิน 
  

 
1. แบบคำขออนุญาต(แบบ ข.๑) 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลนก่อสร้าง 

จำนวน 1 ชุด 
จำนวน 2 ชุด 

3. สำเนาโฉนดที่ดิน (เท่าฉบับจริง) พร้อมรับรองสำเนา   จำนวน 1 ชุด 
4. สำเนาบัตรประชาชน , สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา   จำนวน 1 ชุด 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน เอกสารเพ่ิมเติม   
1. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาบัตรประชาชน,สำเนาทะเบียนบ้าน,สำเนาโฉนดที่ดิน(ของผู้ครอบครองที่ดิน) พร้อมรับรอง

สำเนา 
จำนวน 1 ชุด 

กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน เอกสารเพ่ิมเติม  
1. หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน 
2. สำเนาบัตรประชาชน , สำเนาทะเบียนบ้าน(ของผู้ให้ความยินยอม) พร้อมรับรองสำเนา   

 
จำนวน 1 ชุด 
จำนวน 1 ชุด 

กรณีอาคารที่ปลูกสร้างมีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตร เอกสารเพ่ิมเติม   
1. รายการคำนวณโครงสร้าง โดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จำนวน 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพวิศวกรรม พร้อมสำเนาใบอนุญาต จำนวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาใบอนุญาต 

กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องแนบหนังสือมอบอำนาจ 
กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องมีหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้เกิน 6 เดือน 
  

จำนวน 1 ชุด 
จำนวน 1 ชุด 
จำนวน 1 ชุด 

  

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียม 

ลำดับที่                                                               รายการ 

 

 
1      ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบับละ  20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้าย    ฉบับละ  10  บาท 
3. ใบรับรอง        ฉบับละ  10  บาท 

2      ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น       ตร.ม.ละ  0.50  บาท 
2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น     ตร.ม.ละ  2  บาท 
3. อาคารสูง 4 ชั้นขึ้นไป         ตร.ม.ละ  4  บาท 
4. ป้าย           ตร.ม.ละ  4  บาท 
5. ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง    คิดตามความยาวเมตรละ  1  บาท 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองช่าง เทศบาลตำบล 
ปากพะยูน ตำบลปากพะยูน อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง โทรศัพท์ 0-7469-9073 โทรสาร 0-7469-9728 หรือ
เว็บไซต์ www.pakpayoon.go.th 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

3      ค่าธรรมเนียมในการต่อใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบับละ  20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ  10  บาท 
3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้       ฉบับละ  20  บาท 

   

 

 

http://www.pakpayoon.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

   แบบ ข.๑  
 
 
 
 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
       เขียนที ่                                               . 

     วันท่ี               เดือน                                     พ.ศ.             . 
 

   ข้าพเจ้า                                                             เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  
   เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที ่          ตรอก/ซอย                             ถนน                            . 

หมู่ที ่          ตำบล/แขวง                            อำเภอ/เขต                           จังหวัด                                . 
   เป็นนิติบุคคลประเภท                                                จดทะเบียนเมื่อ                                . 

เลขทะเบียน                                สำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี                    ตรอก/ซอย                                     .                             
ถนน                          หมู่ที่         ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                    .                            
จังหวัด                              โดยมี                                           ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผู้ขออนุญาต  
อยูบ่้านเลขท่ี             ตรอก/ซอย                                     ถนน                                      หมู่ที ่            . 
ตำบล/แขวง                                 อำเภอ/เขต                               จังหวัด                                         . 

   ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต                                                  ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  
  ข้อ ๑ ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ทีบ่้านเลขท่ี           ตรอก/ซอย                        . 

หมู่ที ่         ตำบล/แขวง                         อำเภอ/เขต                               จังหวัด                                  . 
โดย                                      เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท่ี                    .              
เป็นที่ดินของ                                                        .                                       

  ข้อ ๒ เป็นอาคาร  
(๑) ชนิด                                         จำนวน               เพื่อใช้เป็น                                                 .โดยมี

ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ      จำนวน               คัน  
(๒) ชนิด                                         จำนวน               เพื่อใช้เป็น                                                 .โดยมี

ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ      จำนวน               คัน  
(๓) ชนิด                                         จำนวน               เพื่อใช้เป็น                                                 .โดยมี

ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ     จำนวน               คัน  
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
ข้อ ๓ มี                                     เป็นผู้ควบคุมงาน                                      เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  
ข้อ ๔ กำหนดแล้วเสรจ็ใน                วัน นับตั้งแต่วันท่ีได้รับใบอนุญาต  
ข้อ ๕ พร้อมคำขอนี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานตา่ง ๆ มาด้วยแล้วคือ  
(๑) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน                ชุด ชุดละ                แผ่น 
(๒) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน                แผ่น (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ หรือ อาคารที่ก่อสร้างด้วย

วัตถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
(๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของอาคาร (กรณีตัวแทนเจา้ของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)  

 
 

เลขรับที ่                        .  
วันท่ี                             . 
ลงช่ือ                 ผู้รับคำขอ 
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  (๔) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  

  (๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จดัการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผูด้ำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)  
  (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณ  จำนวน                 ฉบับ พร้อมท้ังสำเนา 
   ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน                 ฉบับ 

(กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ แล้วแต่กรณี)  
  (๗) สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓ เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี              จำนวน              ฉบับ หรือหนังสือ 

ยินยอมของเจ้าของที่ดิน จำนวน              ฉบับ  
  (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน              ฉบับ  
  (๙) สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ 

ผู้ควบคุมงาน จำนวน              ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ แล้วแต่กรณี)  

  (๑๐) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)                                                                                                         . 
                                                                                                                                                    . 

 
             (ลายมือช่ือ)                                       . 

                                                (                                  ) 
                                                   ผู้ขออนุญาต 

 
 

หมายเหตุ (๑) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า  
   (๒) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที ่ 
   จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบวา่      จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายใน  
 วันท่ี             เดือน                               พ.ศ.                . 
 

   ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาต                                  เป็นเงิน                      บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                         เป็นเงิน               บาท                       สตางค ์ 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                        บาท                       สตางค์(                                                                )  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่                     เลขท่ี                     ลงวันท่ี           เดือน                          พ.ศ.             . 

   ออกใบอนุญาตแล้ว เลม่ที่           ฉบับ           ลงวันท่ี        เดือน                         พ.ศ.            . 
 

                    (ลงช่ือ)                                       . 
                                                    (                                  ) 

                                            ตำแหน่ง                                       .                                                 
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ตวัอย่างการกรอกแบบฟอรม์ 

    
 แบบ ข.๑  
 

 
 

                    
คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

      เขียนที ่        เทศบาลตำบลปากพะยูน          . 

                                                                                      วันท่ี    ๑      เดือน       มกราคม          พ.ศ.  ๒๕๖๖     . 
 

   ข้าพเจ้า     นายธรรมชาติ   รักสงบ                                เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  

   เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที ่  ๑๕   ตรอก/ซอย          -                ถนน               -                 . 

หมู่ที ่    ๑     ตำบล/แขวง     ปากพะยูน             อำเภอ/เขต     ปากพะยูน            จังหวัด             พัทลุง             . 
   เป็นนิติบุคคลประเภท                                                จดทะเบียนเมื่อ                                     . 

เลขทะเบียน                                สำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี                    ตรอก/ซอย                                         .                             
ถนน                          หมู่ที่         ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                          .                            
จังหวัด                              โดยมี                                           ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผู้ขออนุญาต  
อยู่บ้านเลขที ่            ตรอก/ซอย                                     ถนน                                      หมู่ที ่                 . 
ตำบล/แขวง                                 อำเภอ/เขต                               จังหวัด                                             . 

   ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต               ก่อสร้างอาคาร                    ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

  ข้อ ๑ ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ที่บ้านเลขท่ี   ๑๕    ตรอก/ซอย              -         . 

หมู่ที่     ๑     ตำบล/แขวง     ปากพะยูน             อำเภอ/เขต         ปากพะยูน         จังหวัด               พัทลุง            .          

โดย    นายธรรมชาติ  รักสงบ           เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน /น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขท่ี     ๙๙๙๙                .              
เป็นที่ดินของ       นายธรรมชาติ  รักสงบ                       .                                       

  ข้อ ๒ เป็นอาคาร  
(๑) ชนิด     บ้านเด่ียวชั้นเดียว               จำนวน   ๑ หลัง    เพื่อใช้เป็น       ที่อยู่อาศัย                               .

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ     จำนวน       ๑      คัน  
(๒) ชนิด              -                         จำนวน       -       เพื่อใช้เป็น       -                                          . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ     จำนวน       -       คัน  
(๓) ชนิด              -                          จำนวน      -        เพื่อใช้เป็น       -                                         .โดยมี

ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ     จำนวน       -       คัน  
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้  
ข้อ ๓ มี        นายวิศวะ  โยธา       เป็นผู้ควบคุมงาน       นายเอกลักษณ์   ชำนาญ       เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  
ข้อ ๔ กำหนดแล้วเสรจ็ใน     ๑๘๐     วัน นับตั้งแต่วันท่ีได้รับใบอนุญาต  
ข้อ ๕ พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานตา่ง ๆ มาด้วยแล้วคือ  
(๑) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน       ๒       ชุด ชุดละ     ๒๙        แผ่น 
(๒) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน      ๑๐     แผ่น (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ อาคารที่ก่อสรา้ง 

ด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นสว่นใหญ่)  
(๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของอาคาร (กรณีตัวแทนเจา้ของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)  
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เลขรับที ่                        .  
วันท่ี                             . 
ลงช่ือ           .     ผู้รับคำขอ 
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- ๒ - 

 

  (๔) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  

  (๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จดัการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผูด้ำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)  

  (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณ  จำนวน        ๑       ฉบับ พร้อมทั้งสำเนา 

   ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน        ๑        ฉบับ 
(กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ แล้วแต่กรณี)  

  (๗) สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓ เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี   ๙๙๙๙   จำนวน     ๑    ฉบับ หรือหนังสือ 
ยินยอมของเจ้าของที่ดิน จำนวน       -       ฉบับ  

  (๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน       ๑      ฉบับ  
  (๙) สำเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ 

ผู้ควบคุมงาน จำนวน       ๑      ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ แล้วแต่กรณี)  

  (๑๐) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)                                                                                                         . 
                                                                                                                                                    . 

 
             (ลายมือช่ือ)            ธรรมชาติ  รักสงบ         . 

                                                (     นายธรรมชาติ  รักสงบ     ) 
                                                   ผู้ขออนุญาต 

 
 

หมายเหตุ (๑) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า  
   (๒) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที ่ 
   จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบวา่      จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายใน  
 วันท่ี             เดือน                               พ.ศ.                . 
 

   ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาต                                  เป็นเงิน                      บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                         เป็นเงิน               บาท                       สตางค ์ 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                        บาท                       สตางค์(                                                                )  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่                     เลขท่ี                     ลงวันท่ี           เดือน                          พ.ศ.             . 

   ออกใบอนุญาตแล้ว เลม่ที่           ฉบับ           ลงวันท่ี        เดือน                         พ.ศ.            . 
 

                    (ลงช่ือ)                                       . 
                                                (                                  ) 

                                          ตำแหน่ง                                       . 
 



 
 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

กองช่าง เทศบาลตำบลปากพะยูน วันจันทร์ ถึง  
วั น ศุ ก ร์  ( ย ก เ ว้ น วั น ห ยุ ด ร า ช ก า ร ก ำ ห น ด )                     
โทร.074-699073 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
13.00 –16.30น. 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจาก    

เจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่
อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้
อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลา
ไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 
 

 

2. ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร(แบบ ข)    พร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าที่
ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

1 วัน 

 

2. นายช่าง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออก
ตรวจสถานที่ขออนุญาตและตรวจพิจารณา
แบบแปลน 

5 วัน 

 

3. หัวหน้าสว่นโยธา /ปลัด เทศบาล พิจารณา
ตรวจเอกสาร / เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา
คำขออนุญาต 

10 วัน 
 

4. แจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้ยื่นคำขออนุญาตฯ 
ทราบ 

3 วัน 
 

5. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมพร้อมรับ
ใบอนุญาตฯ 

1 วัน 
 

ระยะเวลา      ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 45 วัน 

     3.  เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. แบบคำขออนุญาต(แบบ ข.๑)          จำนวน 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลนก่อสร้าง    จำนวน 2 ชุด 
3. สำเนาโฉนดที่ดิน (เท่าฉบับจริง)  
    พร้อมรับรองสำเนา                      จำนวน 1 ชดุ 
4. สำเนาบัตรประชาชน , สำเนาทะเบียนบ้าน  
    พร้อมรับรองสำเนา                     จำนวน 1 ชุด 
 
 
 

 
 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน  เอกสารเพ่ิมเติม 
1. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคาร 
    ในที่ดิน                                    จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาบัตรประชาชน,สำเนาทะเบียนบ้าน, 
    สำเนาโฉนดที่ดิน(ของผู้ครอบครองที่ดิน)  
    พร้อมรับรองสำเนา                      จำนวน 1 ชุด 
กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน เอกสารเพ่ิมเติม  
1. หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้าง 
    อาคารชิดเขตท่ีดิน                            จำนวน 1 ชุด 
2.สำเนาบัตรประชาชน , สำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ให้ 
   ความยินยอม) พร้อมรับรองสำเนา          จำนวน 1 ชุด 
กรณีอาคารที่ปลูกสร้างมีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตร 
เอกสารเพ่ิมเติม 
1. รายการคำนวณโครงสร้าง โดยผู้ประกอบวิชาชีพ   
    วิศวกรรม                                     จำนวน 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพวิศวกรรม พร้อมสำเนา  
    ใบอนุญาต                                    จำนวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม พร้อม 
    สำเนาใบอนุญาต                             จำนวน 1 ชุด 
กรณีที่ตวัแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องแนบ
หนังสือมอบอำนาจ                              จำนวน 1 ชุด 
กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องมีหนังสือรบัรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้เกิน 6 เดือน  จำนวน 1 ชุด 
 
 
 
 
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน 
ดัดแปลงอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบล 
ปากพะยูน 

คู่มือการขออนุญาต
ก่อสร้าง 



 

4. ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
1.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง                         ฉบับละ  20  บาท 

1.2 ใบอนุญาตดัดแปลง  รื้อถอน   
หรือเคลื่อนย้าย                           ฉบับละ  10  บาท 

1.3 ใบรับรอง                                      ฉบับละ  20  บาท 

2. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง ดัดแปลง
อาคาร 
2.1 อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น                  ตร.ม.ละ  0.50  บาท 
2.2 อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น   ตร.ม.ละ  2  บาท 
2.3 อาคารสูง 4 ชั้นขึ้นไป                       ตร.ม.ละ  4  บาท 
2.4 ป้าย                                         ตร.ม.ละ  4  บาท 
2.5 ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้วหรอื 

       กำแพง                        คิดตามความยาวเมตรละ  1  บาท 
3. ค่าธรรมเนียมในการต่อใบอนุญาต 
3.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง                ฉบบัละ 20 บาท 
3.2 ใบอนุญาตดัดแปลง               ฉบับละ 10 บาท 
3.3 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้         ฉบับละ 20 บาท 

  
  
  

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้
ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองช่าง เทศบาล
ตำบลปากพะยูน  ตำบลปากพะยูน อำเภอปากพะยูน   
จั ง ห วั ด พั ท ลุ ง  โท ร ศั พ ท์  0-7469-9073 โท รส า ร          
0-7469-9728 หรือเว็บไซต์ www.pakpayoon.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 
 

 

คู่มือ การขออนุญาตก่อสรา้ง รื้ อถอน  

ดดัแปลงอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 

เทศบาลต าบลปากพะยูน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.pakpayoon.go.th/






































































































 

 

 

 

 

 

คู่มือ 
การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับปฐมวัย 

ในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลปากพะยูน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลปากพะยูน 

เทศบาลตำบลปากพะยูน 

อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง 
 



การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับปฐมวัย (บริบาล) 

ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.1 การรับนักเรียนเข้าเรียน ระดับปฐมวัย (บริบาล) ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะรับ
เด็กที่มีอายุ 2 – 4 ขวบ โดยไม่มีการสอบวัดความรู้ความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็ม
ตามจำนวนที่กำหนด สามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนครบจำนวน
แล้ว จะยุติการรับสมัครทันทีตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 

1.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษา (อายุ 2 – 4 )  และนำ
รายชื่อเข้าระบบ LEC ภายในวันเวลาที่กำหนด 

1.3 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษา แจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัคร
นักเรียนให้ผู้ปกครองทราบ ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายน ของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 

2. ขัน้ตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ประเภท ขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา หมายเหตุ 
การตรวจสอบเอกสาร ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือ

ส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาตามวัน เวลา 
และสถานที ่  ท ี ่ เทศบาลตำบลปากพะยูน
ประกาศกำหนด 

1 วัน (ระยะเวลา : 1 วัน สถานที่
รับสมัครตามที่ประกาศ
กำหนด) 

การพิจารณา การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 7 วัน (ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน 
นับจากวันปิดรับสมัคร) 

 

**ระยะเวลาดำเนินการรวม 8 วัน 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 
เอกสารยืนยันตัวตน เอกสารฉบับจริง เอกสารสำเนา หน่วยนับเอกสาร 

1.ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอก
ข้อความสมบูรณ์แล้ว 

1  ฉบับ 

2.สำเนาสูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร - 1 ฉบับ 
3.สำเนาทะเบียนบ้านนักเรียน - 1 ฉบับ 
4.สำเนาทะเบียนบ้านบิดามารดาหรือผู้ปกครอง - 1 ฉบับ 
5.สำเนาบัตรประชาชนของบิดาและมารดา  1 ฉบบั 
6.ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีการเปลี่ยนชื่อ) - 1 ฉบบั 
7.สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์  2 ฉบบั 
8.รปูถ่ายนักเรียน 3  ฉบับ 

 
 



4. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

5. ช่องทางการให้บริการ 
- สถานทีใ่ห้บริการ (ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลปากพะยูน) สังกัดเทศบาลตำบลปากพะยูน 

731 หมู่ที่ 1 ตำบลปากพะยูน อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง 93120 
โทรศัพท์ 074-699-073   โทรสาร 074-699-728 
ระยะเวลาเปิดใช้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

6. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548 


