
 
                               
 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลปากพะยนู 
เรือ่ง  แผนการจดัเกบ็ภาษแีละพัฒนารายได ้ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕69 

 ……………………………………...……………… 

  ด้วยเทศบาลตำบลปากพะยูน  ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีอากรตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2) พ.ศ. 2534            
ซึ่งกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นหน่วยงานบริหารราชการแผ่นดินที่มีหน้าที่ดำเนินการจัดเก็บ 
ภาษีอากร โดยให้การพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นภารกิจที่จะต้อง
ดำเนินการอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีรายได้เพ่ิมขึ้น เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล
ในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี รวมถึงเร่งรัดการจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลปากพะยูน เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้องทันตามกำหนดระยะเวลา และจัดเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ โดยกำหนดผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอนการดำเนินการ ช่วงเวลาดำเนินการจัดเก็บ ระยะเวลาการชำระภาษี เทศบาลตำบลปากพะยูนจึงขอ
ประกาศใช้แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ตามเอกสารแนบท้าย
ประกาศนี ้

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ   ณ   วันที่  27  เดอืน ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕68 
 
 
 

                (นายยุสุบ   แหละต)ี 
นายกเทศมนตรีตำบลปากพะยูน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  
ประจำปีงบประมาณ 2569 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เทศบาลตำบลปากพะยูน 
อำเภอปากพะยูน    จังหวัดพัทลุง 

 
 



 

คำนำ 
 

  ด้วย  เทศบาลตำบลปากพะยูน อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง เป็นหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วยภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้งนี้เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภท                   
มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ  ต่อไป 
  ดังนั้น  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง      
ทันตามกำหนดระยะเวลา และจัดเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลปากพะยูนจึงได้กำหนดแนว
ทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
 
 
 

     จัดทำแผนโดย 
 

                                                                                                  
                                                                                 (นางกิติยาพร  เวชประสิทธิ์) 

   เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน 
 เทศบาลตำบลปากพะยูน อำเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สารบญั 

        หนา้ 
คำนำ 
แผนจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 

• หลักการและเหตุผล        1 
• วัตถุประสงค์         1 
• วิธีการดำเนินงาน        2 
• ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน     2 
• รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน    2 
• ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน      2 
• งบประมาณ         2 
• ผลที่คาดว่าจะได้รับ        3 

แนวทางและมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 
• แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ      4 
• แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง    6 
• แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย      8 
• แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บค่าธรรมเนียม     10 
• แผนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง     11 
• แผนการจัดเก็บภาษีป้าย       13 
• แผนการจัดเก็บค่าธรรมเนียม       14 
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แผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได ้ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
************************************* 

1. หลกัการและเหตผุล 

  เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ของเทศบาลตำบลปากพะยูน เป็นไปอย่าง
เหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั ้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื ่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ               
พ.ศ. 2569 ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้
การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลปากพะยูน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตาม
เป้าหมายที่วางไว้ 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย และแผนปฏิบัติ
การจัดเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน
และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 
2. วตัถปุระสงค ์

  1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ
โครงการด้านภาษ ีกิจกรรมทั้งหมดที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบล
ปากพะยูน 
  2.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลตำบลปากพะยูน    
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน เหมาะสม และเป็นธรรม เพิ่มประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บรายไดใ้ห้มากยิ่งขึ้น  
  3.  เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมาก
ยิ่งขึ้น 
  4.  เพื่อให้เกิดการพัฒนามาตรฐานการให้บริการประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจ
สูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
  5.  เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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3. วธิกีารดำเนนิงาน 

  1.  จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 
  2.  จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วยภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
และภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ 
  3.  จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
  4.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและโครงการ 
  5.  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจดัทำแผนการดำเนนิงาน 

  แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายใน
เดือนกันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 
5. รายละเอยีดขัน้ตอนการจดัทำแผนการดำเนนิงาน 

  ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม     

ที่จะดำเนินการในพ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลปากพะยูน 
  ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้จัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเก็บภาษี   ประกอบด้วย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย และแผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 
6. ประโยชนข์องแผนการดำเนนิงาน 

  1.  ทำให้เทศบาลตำบลปากพะยูน มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงาน
นี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
  2.  เทศบาลตำบลปากพะยูน มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 
  3.  ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลปากพะยูนเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผูร้บัผดิชอบแผน 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  เทศบาลตำบลปากพะยูน  อำเภอปากพะยูน  จังหวัด
พัทลุง 

 
8. งบประมาณ 
  จ่ายจากข้อบัญญัติเทศบาลตำบลปากพะยูน เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2569 
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9. ผลที่คาดวา่จะไดร้บั 

  9.1  รายได้จากภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ   
ของเทศบาลตำบลปากพะยูนเพ่ิมข้ึนในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

  9.2  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 

9.3  แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 

(ลงชื่อ)…………………………………….ผู้จัดทำ/เสนอแผนฯ 
       (นางกิติยาพร  เวชประสิทธิ์) 
  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน  

 

 

(ลงชื่อ)…………………………………….ผู้ตรวจทานแผนฯ/เสนอแผนฯ 
 (นางสุดารัตน์  เพ็ชรรัตน์) 

ผู้อำนวยการกองคลัง 

 

                                                                      

(ลงชื่อ)..……………………………………ผู้เห็นชอบแผนฯ  
(อรุณ  คงชู) 

         ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  รักษาราชการแทน 
  ปลัดเทศบาลตำบลปากพะยูน 

 

 

(ลงชื่อ).………………………………….ผู้อนุมัติแผนฯ 

(นายยุสุบ  แหละตี) 
นายกเทศมนตรีตำบลปากพะยูน 
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แผนปฏบิตัติามหนา้ทีร่บัผดิชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
************************************* 

เจ้าพนักงานจดัเกบ็รายได/้เจา้หน้าที ่ทีไ่ดร้บัมอบหมายด้านการจดัเกบ็รายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
5. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
6. ดาวน์โหลดข้อมูลที่ดินข้อมูลมาตรา 10 จากกรมที่ดิน 
7. ดาวน์โหลดข้อมูลราคาประเมิน จากกรมธนารักษ์ 
8. ปรับข้อมูลในแผนที่ภาษี LTAX QGIS  
9. ลงพ้ืนทีส่ำรวจข้อมูล  
10. จัดทำ ผท. 1 , ผท. 2 และ ผท.3 
11. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
12. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเบื้องต้น 
13. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
14. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
15. บันทึกข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สิน LTAX ONLINE 
16. บันทึกฐานข้อมูลผู้ชำระภาษีในระบบบัญชี E-LAAS 
17. แจ้งผลการประเมิน 
18. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
19. ออกหลักฐานการรับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
20. จัดทำทะเบียนคุม 
21. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
22. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
23. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
24. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

ผูอ้ำนวยการกองคลงั 
1. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
2. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
3. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. ควบคุมติดตามการายงานประสานงานด้านภาษีฯ กับองค์กรภายนอกท่ีมีความเกี่ยวข้องกับการ

ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษี  
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คณะผูบ้รหิาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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แผนปฏบิตังิานการจดัเกบ็ภาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอน

ที ่๑ 
การดำเนนิการ  

 ๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลง
สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และ

แจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง      
(รายบุลคล) 

 
ภายในเดือน พฤศจิกายน 2568 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอ
แก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2568 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์โหลด
ข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

ดาวนโ์หลดได้จากเว็บไซต์กรมธนารักษ์ 
เร่ิมใช้งานวันที่ 1 มกราคม 2568 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ์ 2569 
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2569 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2569 
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2569 
 1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2569 

ขั้นตอน
ที ่๒   

ดำเนนิการจดัเกบ็  

 1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2569 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2569 
 กรณปีกต ิ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน 2569 

 กรณีพเิศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด  (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 

ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
พฤษภาคม – กันยายน 2569 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลาที่ปฏบิตัิ 
 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  (ลงทะเบียน

เลขที่รับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน 2569 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2569 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   เมษายน – กันยายน 2569 

ขั้นตอน
ที ่3 

ประเมนิผลและเรง่รัดการจดัเก็บ  

 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้มี

หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 2569 

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2569 
      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

 (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
พฤษภาคม – กันยายน 2569 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   พฤษภาคม 2569 
      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 2569 
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัด และขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2569 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2569 
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการ

ภาษ ีประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2570 
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แผนปฏบิตังิานการจดัเกบ็ภาษีปา้ย  ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลาที่ปฏบิตัิ 
ขั้นตอน

ที ่๑ 
การเตรียมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

ตุลาคม 2568 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  พฤศจิกายน 2568 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ์ 2569 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสีย
ภาษปี้ายทราบล่วงหน้า  

มกราคม - มีนาคม 2569 

ขั้นตอน
ที ่๒ 

ดำเนนิการจดัเกบ็  

 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม – มีนาคม 2569 

      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 2569 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม 2569 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2569 
 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 2569 
 กรณปีกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม – มีนาคม 2569 

 กรณีพเิศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน) นับแต่วันที่

ได้รับแจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน – กันยายน 2569 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
 ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 

 (แบบ ภ.ป.๔) 
กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 2569 

            ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2569 
            ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
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ขั้นตอนที ่ ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลาที่ปฏบิตัิ 
ขั้นตอน            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2569 

ที ่2            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่างเดือน
เมษายน - ธันวาคม 
ขั้นตอน 

ที ่๓ 
ประเมนิผลและเรง่รัดการจดัเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศ

กำหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 2569 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่
ชำระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 2569 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 2569 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน 2569 
      - แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่องให้นิติกร     

เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 2569 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 2569 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม–กันยายน 2569 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี(ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน) 

กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
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แผนปฏบิตังิานการจดัเกบ็คา่ธรรมเนยีมฯ ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกจิกรรม ระยะเวลาที่ปฏบิตัิ 
ขั้นตอน

ที ่๑ 
การเตรียมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียค่าธรรมเนียมฯ ตุลาคม 2568 
 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  พฤศจิกายน 2568 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมฯ            พฤศจิกายน - ธันวาคม 2568 
 ๑.๔ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมฯ            พฤศจิกายน - ธันวาคม 2568 
ขั้นตอน

ที ่๒ 
ดำเนนิการจดัเกบ็  

 - รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต  มกราคม – กันยายน 2569 
 - ทำหนังสือแจ้งเตือนให้ผู้ที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมฯ                 ตุลาคม – ธันวาคม 2569 

หมายเหตุ : อาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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แผนการจัดเกบ็ภาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
ลำดับ กิจกรรมแยกปฏบิัตติามขัน้ตอน ระยะเวลาการปฏบิตัิการ ต.ค. 68 - ก.ย. 69 หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิง่ปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษี

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
             

2 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง              

3 ประกาศบัญชีรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจง้
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง(รายคน) 

             

4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดนิและสิง่ปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข              

5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคาอัตรา
ภาษีที่จัดเก็บ 

             

6 ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี              

7 จัดทำบญัชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง (ภ.ด.ส.1)              

8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทนุทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง(ภ.ด.ส.1)              

9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.7) ลงทะเบียน              

10 รับคำร้องและแจ้งผลให้ทราบ              

11 รับชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ภายในเดือนเมษายน)              

12 
 
 

 

รับชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) 
• ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  ชำระภาษี เบี้ยปรบั

ร้อยละ 10 เงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษี 
เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
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แผนการจัดเกบ็ภาษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้ง ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
ลำดับ กิจกรรมแยกปฏบิัตติามขัน้ตอน ระยะเวลาการปฏบิตัิการ ต.ค. 68 - ก.ย. 69 หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
 • ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดไว้ในหนังสือแจ้งเตือน     

(15 วัน นบัแต่ได้รับหนังสือแจง้เตือน) ชำระภาษี เบี้ยปรับ
ร้อยละ 20 เงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษี 
เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

• ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นบัแต่ได้รบั
หนังสือแจ้งเตือน) ชำระภาษี เบีย้ปรับร้อยละ 40 เงินเพิ่ม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษี เศษของเดือนนับเป็น 
1 เดือน 

             

13 ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
• รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  

(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
• ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจนอกสถานที่ 
• ชี้ขาดและแจง้ผลให้ผู้ร้องทราบ 
• รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม 

 
 

   
 
 
 

 
 

   
 

     

14 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
• ส่งหนังสือแจ้งเตือนกรณีผูไ้ม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่

กำหนด 
• มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนนิการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยส์ิน(นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวัน
นับแต่วนัที่ได้รบัหนังสือแจ้งเตือน 

             

15 รายงานผู้ค้างชำระภาษีให้สำนักงานทีด่ินทราบ              

16 รายงานคำนวณภาษทีี่ดินและสิง่ปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ
ประจำจงัหวัดทราบ 

            ม.ค. 70 
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แผนการจัดเกบ็ภาษีปา้ย ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
ลำดับ กิจกรรมแยกปฏบิัตติามขัน้ตอน ระยะเวลาการปฏบิตัิการ ต.ค. 68 - ก.ย. 69 หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สำรวจข้อมูลบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ              

2 สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ              

3 ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการเสียภาษปี้าย              

4 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษใีห้ทราบล่วงหนา้เพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

5 รับยื่นแบบ ภ.ป.1 ตรวจสอบความถูกต้อง              

6 ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี              

7 ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3              

8 รับชำระคา่ภาษี (ภายใน 15 วนั นับแตว่ันทีไ่ด้รับแจ้งผลการ
ประเมิน) 

             

9 สำรวจบัญชีผู้คา้งชำระภาษีปปีจัจุบัน              

10 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด              

11 รับชำระภาษีกรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)              

12 ตรวจสอบผู้ค้างชำระภาษ ี              

13 รายงานปิดงบ              
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แผนการจัดเกบ็ค่าธรรมเนยีมฯ ประจำป ีพ.ศ. 2569 
กองคลงั : ฝา่ยพฒันาและจดัเก็บรายได ้

เทศบาลตำบลปากพะยนู อำเภอปากพะยนู จังหวดัพทัลงุ 
ลำดับ กิจกรรมแยกปฏบิัตติามขัน้ตอน ระยะเวลาการปฏบิตัิการ ต.ค. 68 - ก.ย. 69 หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สำรวจข้อมูลบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียค่าธรรมเนียมฯในปีงบประมาณ              

2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพต์่างๆ              

3 ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียค่าธรรมเนียมฯ              

4 ประชาสัมพนัธ์แจ้งให้ผู้มีหน้าทีช่ำระค่าธรรมเนียมฯทราบ              

5 รับชำระคา่ธรรมเนียมฯ              

6 ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมฯ             ต.ค.-ธ.ค.
69 

 

 


