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คู่มือการปฏิบัติงาน : การจัดเก็บและรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองคลัง (งานจัดเก็บรายได้) สำนักงานเทศบาลตำบลปากพะยูน  อำเภอปากพะยูน  
จังหวัดพัทลุง  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ภาษีป้าย  
 ภาษีป้าย คือ ภาษีที่จัดเก็บจากการติดตั้งป้ายที่แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบ
การค้า หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือ
เครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ  
 เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งในปีแรก ให้เสียภาษีป้ายเป็นรายงวด  
  งวดที่   1 เดือนมกราคม – มีนาคม  ร้อยละ 100  
  งวดที่   2 เดือนเมษายน – มิถุนายน  ร้อยละ 75  
  งวดที่   3 เดือนกรกฎาคม – กันยายน  ร้อยละ 50  

งวดที่   4 เดือนตุลาคม – ธันวาคม  ร้อยละ 25  
 เจ้าของป้ายไม่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง     
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินย้อนหลังได้ไม่เกินห้าปี นับแต่วันที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่  
 1. มีอำนาจหน้าที ่ในการเข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื ่อหารายได้      
หรือสถานที่เก่ียวข้องกับการจัดเก็บภาษีป้ายในเวลาทำการ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
 2. ออกคำสั่งเป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำเกี่ยวกับภาษีป้าย 
 3. เจ้าของป้ายไม่ได้ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง 
สามารถแจ้งประเมินย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 ปี นับแต่วันที่เจ้าหน้าที่แจ้งประเมิน  

3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
1. เจ้าของป้าย 

 2.  ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้าย
นั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าข อง
หรือผู้ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 

4. หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 
 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
 2. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ถ้ามี) 
 3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
 4. รูปภาพ/ขนาดป้าย 
 5. หนังสือ/ใบอนุญาตติดตั้งป้าย  

5. ป้ายท่ีได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีป้าย 
 1.  ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
 2.  ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า  
 3.  ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานท่ีจัดขึ้นเป็นครั้งคราว  
 4.  ป้ายที่แสดงไว้ที่คน หรือสัตว์  
 5.  ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
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 6.  ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่งเป็นที่
รโหฐาน ทั้งนี้เพ่ือหารายได้ และแต่ละป้ายมีพ้ืนที่ไม่เกินที่กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่รวมถึงป้ายตามกฎหมาย
ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
 7.  ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายว่าด้วย  
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
 8.  ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ 
 9.  ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อการ
สหกรณ์ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
 10. ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน       
ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชนที่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชนหรือ  
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 
 11.  ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
 12.  ป้ายของวัด หรือผู้ดำเนินกิจการเพ่ือประโยชน์แก่การศาสนาหรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ  

6. อัตราภาษีป้าย 

ประเภท อัตราภาษี 

1. ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน 
    (ก) ป้ายที่มีข้อความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอ่ืนได้  
    (ข) ป้ายนอกจาก (ก) 

 
10 บาท / 500 ตร.ซม. 
  5 บาท / 500 ตร.ซม. 

2.ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 
    (ก) ป้ายที่มีข้อความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอ่ืนได้  
    (ข) ป้ายนอกจาก (ก) 

 
 52 บาท / 500 ตร.ซม. 
 26 บาท / 500 ตร.ซม. 

3. ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือ เครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ำากว่าอักษร
ต่างประเทศ 
    (ก) ป้ายที่มีข้อความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอ่ืนได้  
    (ข) ป้ายนอกจาก (ก) 

 
 
 52 บาท / 500 ตร.ซม. 
50 บาท / 500 ตร.ซม. 

        ** ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้ายต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียขั้นต่ำ 200 บาท 

7.  ขั้นตอนการดำเนินงาน  
 1. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
  ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ .ป. 1) พร้อมด้วยหลักฐาน 
ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 

 2. การประเมินภาษีป้ายและชำระภาษีป้าย 
   2.1 พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
   *  กรณีที่ผู้เสียภาษีป้ายประสงค์จะชำระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้าย ผู้เสียภาษชีำระ เจ้าหน้าที่จะออกใบเสร็จให้ทันที 
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   *  กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชำระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  
พนักงานเจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป. 3) แจ้งจำนวนเงินภาษีท่ีจะต้องชำระแก่ผู้เสียภาษี         
   2.2 ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมิน 
มิฉะนั้นต้องเสียเงินเพิ่ม 
 3.  ภาษีป้าย 3,000 บาทข้ึนไป สามารถผ่อนชำระเป็น 3 งวด งวดละเท่า ๆ กัน 

8. กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

9. เงินเพิ่ม 
 1. ไม่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือนมีนาคม หรือภายในเวลาที่กำหนด เสียเงินเพ่ิม      
ร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่า
ภาษีท่ีประเมินเพิ่มเติม 
 3. ไม่ชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือน    
ของค่าภาษี เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

10. ระเบียบกฎหมาย 
1.  พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534  
2.  กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 

      
       
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               ขั้นตอนเกี่ยวข้องกับประชาชน                  ขัน้ตอนการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 

ขั้นเตรียมการ 
เตรียมแบบพิมพ์เอกสารต่างๆ 

เสนอ ผู้บริหารท้องถิ่น

พิจารณา ภายใน 60 

วัน 

แจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ 

(ภ.ป.5) 

ไม่พอใจการประเมิน ยื่นคำร้อง

อุทธรณ์ ภายใน 30 วัน 

แจ้งหนังสือประชาสัมพันธ์
ให้ทราบล่วงหน้า 

รับแบบ (ภ.ป.1)         
จนท.ตรวจสอบความถูกต้อง 

ภายใน มี.ค 

แจ้งใบประเมิน (ภ.ป.3) 
ชำระภายใน 15 วัน 

บันทึกรายการป้าย  
ประเมินค่าภาษี เสนอ  
พนง.เจ้าหน้าท่ีลงนาม 

ชำระเงินรับใบเสร็จ 

กรณีไม่ชำระ 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่ม

รับใบเสร็จ 

แจ้งเตือน 
หนังสือครั้งท่ี 1 , 2 , 3 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่ม

รับใบเสร็จ 

รวบรวม 
เอกสารนำเสนอ

งานเร่งรัดฯ
ดำเนินการตาม
ขั้นตอนต่อไป 
 (ส่งงานนิติกร) 


